
                                                                                                          ЗАТВЕРДЖЕНО 

                                                                                                          наказ Ліцею №3  

                                                                                                          імені Лесі Українки 

                                                                                                      від 18.08.2022 р. № 38-аг 

 

ІНСТРУКЦІЯ № 117 

Щодо порядку дій під час евакуації учасників освітнього процесу  

у Ліцеї №3 імені Лесі Українки 

І. ВІДПОВІДАЛЬНА ОСОБА. 

1. Після сигналу «Увага всім» (звук сирени, сповіщення у відповідних мобільних 

додатках тощо) про надзвичайну ситуацію  відповідальна особа вмикає наявну 

систему оповіщення закладу. 

2. Допомагає організовувати евакуацію членам евакуаційної комісії. 

 УВАГА: адміністрація ліцею не несе відповідальності за особисті та цінні речі, 

залишені у приміщенні при евакуації. 

КАТЕГОРИЧНО ЗАБОРОНЯЄТЬСЯ залишатись у приміщенні ліцею після 

сигналу «Увага всім» 

ІІ. ЕВАКУАЦІЙНА КОМІСІЯ 

1. Контролює та координує напрями руху до укриття на закріплених за членами 

комісії ділянках. 

2. При потребі, направляє учнів та вчителів іншими евакуаційними шляхами. 

3. Розподіляє учасників освітнього процесу в укритті по визначених місцях. 

4. Перевіряє закріплені за кожним членом комісії приміщення закладу на 

відсутність у них учасників освітнього процесу та працівників закладу і тільки  по 

завершенню перевірки прямують до укриття. 

УВАГА: адміністрація ліцею не несе відповідальності за особисті та цінні речі, 

залишені у приміщенні при евакуації. 

КАТЕГОРИЧНО ЗАБОРОНЯЄТЬСЯ залишатись у приміщенні ліцею після 

сигналу «Увага всім» 

ІІІ. УЧИТЕЛІ 

1. Зобов’язані: 

1.1. Постійно мати при собі  тривожну валізу. 

1.2. Знати план укриття, шляхи евакуації та схему розташування в укритті. 

1.3. Розпочати евакуацію дітей в укриття в приміщенні або за межами закладу 

після сигналу «Увага всім».  

1.4. Вимкнути електроприбори (при виявленні таких) супроводжувати дітей в 

укриття. 

1.5. Слідкувати за порядком під час евакуації. 

1.6. Продовжити чергування в укритті на визначених місцях. 

2. Дотримуватись алгоритму дій для учителів під час евакуації (Додаток 1) 

3. Якщо сигнал «Увага всім» пролунав під час перерви: 

3.1. Взяти класний журнал того класу, у якому у них за розкладом має бути урок 

після перерви (або скористатись власними списками). 



3.2. В залежності від місця знаходження  допомагати в організації евакуації учнів. 

3.3. Самостійно спуститись в укриття. 

3.4. Знайти та розташуватись у визначеному для даного класу місці.  

3.5. Діяти за алгоритмом дій в укритті (Додаток 2) 

4. Якщо сигнал «Увага всім» застав на подвір’ї: 

4.1. Координувати напрями руху на подвір’ї до входів в укриття. 

4.2. Самостійно спуститись в укриття. 

4.3. Дотримуватись алгоритму дій для вчителів в укритті (Додаток 2) 

УВАГА: адміністрація ліцею не несе відповідальності за особисті та цінні речі, 

залишені у приміщенні при евакуації. 

КАТЕГОРИЧНО ЗАБОРОНЯЄТЬСЯ залишатись у приміщенні ліцею після 

сигналу «Увага всім» 

IV. УЧНІ 

1. Зобов’язані 

1.1. Мати «тривожний рюкзак» з відповідним вмістом. 

1.2. Мати на верхньому одязі (та/або у кишенях) бірку (бейджик) з відомостями 

про себе, адресою проживання батьків і контактними номерами телефонів. 

1.3. Не покидати територію ліцею під час освітнього процесу. 

1.4. Знати план укриття, шляхи евакуації та місце свого розташування в укритті. 

2. Під час евакуації повинні дотримуватись алгоритму дій для учнів під час 

евакуації (Додаток 3) 

3. Під час перебування в укритті дотримуватись правил поведінки в укритті  для 

учнів (Додаток 4) 

УВАГА: адміністрація ліцею не несе відповідальності за особисті та цінні речі, 

залишені у приміщенні при евакуації. 

КАТЕГОРИЧНО ЗАБОРОНЯЄТЬСЯ залишатись у приміщенні ліцею після 

сигналу «Увага всім» 

V. МЕДПЕРСОНАЛ 

Сестра медична, та сестра медична з дієтичного харчування. 

1. Зобов’язані знати план укриття, шляхи евакуації та місце свого розташування в 

укритті. 

2. Після сигналу «Увага всім» взяти «тривожну валізу» та спуститись в укриття. 

3. Розташуватись в укритті у кімнаті, обладнаній для медпункту. 

4. Слідкувати за станом здоров’я учасників освітнього процесу в укритті, 

надавати необхідну медичну допомогу. 

УВАГА: адміністрація ліцею не несе відповідальності за особисті та цінні речі, 

залишені у приміщенні при евакуації. 

КАТЕГОРИЧНО ЗАБОРОНЯЄТЬСЯ залишатись у приміщенні ліцею після 

сигналу «Увага всім» 

VI. ПРАЦІВНИКИ ЇДАЛЬНІ 

1. Зобов’язані знати план укриття, шляхи евакуації та місце свого розташування в 

укритті. 

2. Після сигналу «Увага всім» припинити видавати їжу та готувати страви.  



3. Впевнитись, що всі відвідувачі покинули їдальню.  

4. Вимкнути електроприлади, взяти «тривожну валізу», зачинити харчоблок та 

спуститись в укриття. 

5. В укритті надавати допомогу в координуванні напрямів руху та розташуванні 

учнів відповідно до схеми розташування. 

УВАГА: адміністрація ліцею не несе відповідальності за особисті та цінні речі, 

залишені у приміщенні при евакуації. 

КАТЕГОРИЧНО ЗАБОРОНЯЄТЬСЯ залишатись у приміщенні ліцею після 

сигналу «Увага всім» 

VII . БІБЛІОТЕКАРІ 

1. Зобов’язані знати план укриття, шляхи евакуації та місце свого розташування в 

укритті. 

2. Після сигналу «Увага всім» припинити видавати літературу.  

3. Впевнитись, що всі відвідувачі покинули бібліотеку.  

4. Вимкнути електроприлади, взяти «тривожну валізу», зачинити бібліотеку та 

спуститись в укриття. 

5. В укритті надавати допомогу в координуванні напрямів руху та розташуванні 

учнів відповідно до схеми розташування. 

УВАГА: адміністрація ліцею не несе відповідальності за особисті та цінні речі, 

залишені у приміщенні при евакуації. 

КАТЕГОРИЧНО ЗАБОРОНЯЄТЬСЯ залишатись у приміщенні ліцею після 

сигналу «Увага всім» 

VIII. ОБСЛУГОВУЮЧИЙ ПЕРСОНАЛ 

Прибиральниці службових приміщень, та робітник з ремонту та обслуговування 

будівель. 

1. Зобов’язані знати план укриття, шляхи евакуації та місце свого розташування в 

укритті. 

2. Після сигналу «Увага всім»  

2.1. Ланка з обслуговування укриття спускається в укриття та приступає до 

чергування. 

2.2. Чергові по школі перевіряють чи відчинені входи в укриття, повертаються 

назад на свої місця, допомагають координувати шляхи евакуації, після евакуації 

усіх учасників освітнього процесу замикають центральні входи у ліцей та 

спускаються в укриття. 

3. В укритті виконують чергування на визначених місцях. 

4. Після команди «Відбій» чергові покидають укриття першими, - відмикають 

центральні входи.  

5. Ланка обслуговування прибирає укриття. 

6. Після прибирання – приступає до виконання своїх безпосередніх обов’язків. 

УВАГА: адміністрація ліцею не несе відповідальності за особисті та цінні речі, 

залишені у приміщенні при евакуації. 

КАТЕГОРИЧНО ЗАБОРОНЯЄТЬСЯ залишатись у приміщенні ліцею після 

сигналу «Увага всім» 



                                                                                                          Додаток 1 

                                                                                                          до Інструкції № 117 

                                                                                                          наказ Ліцею №3  

                                                                                                          імені Лесі Українки 

                                                                                                      від 18.08.2022 р. № 38-аг 

 
 

Алгоритм дій для учителів під час евакуації 

1. Подайте дітям сигнал про евакуацію.  

2. Порахуйте дітей.  

3. Візьміть тривожну валізу та супроводьте дітей в укриття.  

4. Для того щоб підвищити ефективність організації дітей під час евакуації, 

вчителі молодших класів за потреби використайте евакуаційні канати. 

5. У разі блокування основного маршруту використовуйте запасний. 

6. В укритті проінструктуйте дітей, як розміститися в залежності від типу 

надзвичайної ситуації 

 

                                                                                                           

                                                                                                          Додаток 2 

                                                                                                          до Інструкції № 117 

                                                                                                          наказ Ліцею №3  

                                                                                                          імені Лесі Українки 

                                                                                                      від 18.08.2022 р. № 38-аг 

 
 

Алгоритм дій в укритті для учителів під час евакуації 

1. Перевірте наявність на верхньому одязі (та/або у кишенях) дітей бирок з 

відомостями про дитину, адресою проживання батьків і контактними номерами 

телефонів. 

2. Перевірте ще раз кількість дітей. У разі відсутності когось із дітей повідомте 

адміністрацію. Сповістіть адміністрацію та батьків про виникнення надзвичайної 

ситуації  

3. Заспокойте дітей. Переконайтеся, що діти не панікують, не розгублені.  

4. Залишайтеся в укритті, допоки не отримаєте подальшу інформацію від 

екстрених служб чи адміністрації закладу  

5. Здійснюйте необхідну підтримку, заходи для комфортного та спокійного 

перебування в укритті. 

6. Здійснюйте чергування в укритті. 

7. Після завершення небезпеки та оголошення про відбій тривоги слідкуйте за 

тим, щоб вихід усіх учасників освітнього процесу з укриття здійснювався 

організовано та без поспіху. 
                                                                                                           

 

 

 



                                                                                                          Додаток 3 

                                                                                                          до Інструкції № 117 

                                                                                                          наказ Ліцею №3  

                                                                                                          імені Лесі Українки 

                                                                                                      від 18.08.2022 р. № 38-аг 
 

Алгоритм дій для учнів під час евакуації 

1. Після сигналу «Увага всім» уважно слухати та виконувати розпорядження 

вчителя. 

2. Взяти «тривожний рюкзак» та розпочати евакуацію за вказівками вчителя 

(та/або за вказівниками). 

3. Рухатись швидко, але не бігти, не штовхатись. 

4. Дотримуватись правила «правої руки». 

5. Не розмовляти (говорити тільки при нагальній потребі). 

6. Допомагати тим, хто цього потребує допомоги або просить про допомогу. 

7. Якщо сигнал застав на перерві (коридор, подвір’я тощо) або у туалеті – 

самостійно рухатись до найближчого входу в укриття, спуститись в укриття, 

знайти учнів свого класу відповідно до схеми розташування, повідомити вчителя 

про свою присутність. 
                                                                                                          Додаток 4 

                                                                                                          до Інструкції № 117 

                                                                                                          наказ Ліцею №3  

                                                                                                          імені Лесі Українки 

                                                                                                      від 18.08.2022 р. № 38-аг 
 

Правила поведінки в укритті  для учнів 

1. Розташуватись у відповідному місці укриття, призначеного для відповідного 

класу. 

2. Не панікувати, уважно слухати та виконувати розпорядження вчителя. 

3. Якщо виникає потреба відлучитись у туалет – обов’язково повідомити про це 

вчителя. 

4. Не ходити по приміщенню без потреби. 

5. Без дозволу не пересувати предмети. 

6. Самовільно не вмикати (не вимикати) прилади спеціального обладнання. 

7. Не відкривати герметичні захисні двері. 

8. Не галасувати, не користуватись відкритим вогнем. 

9. Не покидати укриття до оголошення «відбій тривоги». 

10. Забороняється приносити в укриття легкозаймисті речовини та речовини з 

сильним або різким запахом, громіздкі речі. 

11. Забороняється кидати харчові відходи та сміття у невстановлених для цього 

місцях. 
 


